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УТВЕРЖДЕН

                                                                                   распоряжением директора департамента финансов  и казначейского исполнения                                                                                бюджета мэрии города  Архангельска

от 02.12.2011   № 20р

ПОРЯДОК

ведения сводного реестра главных распорядителей и получателей средств городского бюджета, главных администраторов и администраторов доходов городского бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета и перечня муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования «Город Архангельск»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок ведения департаментом финансов мэрии города Архангельска (далее - департамент финансов) сводного реестра главных распорядителей и получателей средств городского бюджета, главных администраторов и администраторов доходов городского бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета (далее – сводный реестр) и перечня муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования «Город Архангельск» (далее – перечень учреждений).

1.2. Сводный реестр - структурированный перечень сведений о следующих участниках бюджетного процесса:

1) главных распорядителях средств городского бюджета (далее - главные распорядители);

2) получателях средств городского бюджета (далее – получатели средств);

3) главных администраторах доходов городского бюджета (далее - главные администраторы доходов);
4) администраторах доходов городского бюджета (далее - администраторы доходов);

5) главных администраторах источников финансирования дефицита городского бюджета (далее - главные администраторы источников).
1.3. Перечень учреждений - структурированный перечень сведений о муниципальных бюджетных учреждениях муниципального образования «Город Архангельск» (далее – бюджетные учреждения) и  муниципальных автономных учреждениях муниципального образования «Город Архангельск» (далее – автономные учреждения).
1.4. В сводном реестре для главных распорядителей, получателей средств, главных администраторов доходов, администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита (далее - участники бюджетного процесса) в соответствии с настоящим Порядком указываются их бюджетные полномочия.
Указание в сводном реестре бюджетных полномочий участника бюджетного процесса является необходимым условием открытия ему департаментом финансов  соответствующего лицевого счета.

В перечне учреждений для бюджетных учреждений и автономных учреждений указывается их тип.

Указание в перечне учреждений типа учреждения является необходимым условием открытия бюджетному учреждению (автономному учреждению) департаментом финансов  соответствующего лицевого счета.

1.5. Сводный реестр и перечень учреждений ведется казначейским отделом департамента финансов (далее - казначейский отдел) в целях централизованного учета участников бюджетного процесса, бюджетных учреждений, автономных учреждений и использования его для обеспечения организации исполнения городского бюджета, и проведения кассовых выплат за счет бюджетных  учреждений (автономных учреждений), передачи сведений о главных распорядителях и получателях средств, главных администраторах доходов, администраторах доходов, бюджетных учреждениях в Управление Федерального казначейства по Архангельской области.
Ведение сводного реестра осуществляется в соответствии с настоящим Порядком путем включения и исключения сведений об участниках бюджетного процесса из сводного реестра, изменения сведений о них.

Ведение перечня учреждений осуществляется в соответствии с настоящим Порядком путем включения и исключения сведений о бюджетных учреждениях и автономных учреждениях  из перечня учреждений, изменения сведений о них.

1.6. Выписки из сводного реестра по состоянию на 1 декабря направляются не позднее 5-го рабочего дня декабря месяца текущего финансового года казначейским отделом главным распорядителям, главным администраторам доходов, главным администраторам источников по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

Выписки из перечня  учреждений по состоянию на 1 декабря направляются не позднее 5-го рабочего дня декабря месяца текущего финансового года казначейским отделом органам и должностным лицам мэрии города Архангельска, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования «Город Архангельск» (далее – органы мэрии города, осуществляющие функции и полномочия учредителя), по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
По запросу главных распорядителей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников (органов мэрии города, осуществляющих функции и полномочия учредителя) казначейский отдел представляет выписки из сводного реестра (перечня учреждений) на иные даты.

1.7. При наличии между главным распорядителем, главным администратором доходов, главным администратором источников, органом мэрии города, осуществляющим функции и полномочия учредителя, и департаментом финансов электронного документооборота с применением электронной подписи обмен информацией при ведении сводного реестра и перечня учреждений осуществляется в электронном виде с применением электронной подписи (далее - электронный документооборот). При отсутствии электронного документооборота обмен информацией осуществляется на бумажном носителе (далее – бумажный документооборот). 

1.8. До начала очередного финансового года казначейский отдел осуществляет анализ сводного реестра на соответствие содержащихся в нем сведений о главных распорядителях, главных администраторах доходов и главных администраторах источников решению Архангельской городской Думы о городском бюджете на соответствующий финансовый год.
В случае выявления несоответствия казначейский отдел письменно сообщает главному распорядителю, главному администратору доходов, главному администратору источников о необходимости внесения изменений в сводный реестр до начала финансового года.
1.9. Казначейский отдел осуществляет анализ сводного реестра (перечня учреждений) с целью выявления получателей средств (бюджетных учреждений и автономных учреждений), на лицевых счетах которых отсутствуют остатки средств и (или) в течение последних трех месяцев не осуществляются операции, и которые не обеспечили в установленном порядке закрытие соответствующих лицевых счетов, а главные распорядители (органы мэрии города, осуществляющие функции и полномочия учредителя) не обеспечили в соответствии с настоящим Порядком исключение указанных участников бюджетного процесса (бюджетных учреждений и автономных учреждений) из сводного реестра (перечня учреждений). 
Сведения о выявленных казначейским отделом участников бюджетного процесса (бюджетных учреждениях и автономных учреждениях) подлежат исключению казначейским отделом из сводного реестра (перечня учреждений) в порядке, установленном разделом 3 настоящего Порядка.

1.10. Сводный реестр и перечень учреждений на очередной финансовый год утверждаются директором департамента финансов.
1.11. На основании утвержденных директором департамента финансов  сводного реестра и перечня учреждений департамент финансов направляет в Управление Федерального казначейства по Архангельской области необходимые сведения о главных распорядителях и получателях средств, главных администраторах доходов, администраторах доходов, бюджетных учреждениях в порядке и по форме, установленными Федеральным казначейством.

2. Содержание сводного реестра и перечня учреждений
2.1. Сводный реестр составляется казначейским отделом по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку и содержит следующие реквизиты участников бюджетного процесса:

1) код участника бюджетного процесса по сводному реестру (цифровой код, состоящий из 5 символов);
2) полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с Уставом (Положением);

3) сокращенное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с Уставом (Положением).
При отсутствии сокращенного наименования в сведениях указывается полное наименование.

4) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 

5) код главного администратора доходов, главного администратора источников, главного распорядителя;

6) бюджетные полномочия участника бюджетного процесса. Участник бюджетного процесса может иметь бюджетные полномочия:

главного распорядителя;

получателя средств;

главного администратора доходов;
администратора доходов;
главного администратора источников.
В графах 6-10 указывается «да», если участник бюджетного процесса обладает соответствующими бюджетными полномочиями, или «нет», если участник бюджетного процесса не обладает соответствующими бюджетными полномочиями.
2.2. Перечень учреждений составляется казначейским отделом по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и содержит следующие реквизиты бюджетных учреждений и автономных учреждений:

1) код учреждения по перечню учреждений (цифровой код, состоящий из 5 символов);
2) полное наименование бюджетного учреждения (автономного учреждения) в соответствии с Уставом;

3) сокращенное наименование бюджетного учреждения (автономного учреждения) в соответствии с Уставом. 
При отсутствии сокращенного наименования в сведениях указывается полное наименование.

4) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 

5) код главного распорядителя средств городского бюджета, которому в сводной бюджетной росписи городского бюджета предусмотрены бюджетные ассигнования на предоставление субсидий бюджетному учреждению (автономному учреждению);

6) тип учреждения.
3. Внесение изменений в сводный реестр и перечень учреждений
3.1. Для внесения изменений в сводный реестр главный распорядитель, главный администратор доходов, главный администратор источников представляет в департамент финансов заявку на внесение изменений  в сводный реестр главных распорядителей и получателей средств городского бюджета, главных администраторов и администраторов доходов городского бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета (далее – заявка на внесение изменений в сводный реестр) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.
В случае, предусмотренном в пункте 1.9 настоящего Порядка,  казначейский отдел составляет заявку на внесение изменений в сводный реестр.
В графе 12 заявки на внесение изменений в сводный реестр указывается вид изменения:

а) в случае включения новой записи – «Включение». При этом по соответствующей строке указываются все реквизиты включаемой записи. Код участника бюджетного процесса согласовывается с казначейским отделом;

б) в случае исключения записи – «Исключение». При этом по соответствующей строке заполняются графы 1 – 3;
в) в случае внесения изменений в реквизиты участника бюджетного процесса в Перечень включается две строки:

заменяемая строка, при этом указывается вид изменения «Заменяется строкой № __» со ссылкой на новую строку. По данной строке указываются все реквизиты заменяемой записи;

новая строка, при этом указывается вид изменения «Изменяется строка № __» со ссылкой на заменяемую строку. По данной строке указываются все реквизиты новой записи.
В одну заявку на внесение изменений в сводный реестр могут быть включены несколько бюджетных полномочий участника бюджетного процесса, если даты их включения (изменения) совпадают. Если бюджетные полномочия участника бюджетного процесса подлежат включению (изменению) с разных дат, то на каждую дату представляется отдельная заявка на внесение изменений в сводный реестр.

Если в сводном реестре имеются сведения об участнике бюджетного процесса, то в заявке на внесение изменений в сводный реестр указываются все бюджетные полномочия участника бюджетного процесса, действующие с даты внесения изменений в сводный реестр.
3.2. Для внесения изменений в перечень учреждений орган мэрии города, осуществляющий функции и полномочия учредителя, представляет в казначейский отдел заявку на внесение изменений  в перечень муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования «Город Архангельск» (далее – заявка на внесение изменений в перечень учреждений) по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.
В случае, предусмотренном в пункте 1.9 настоящего Порядка, казначейский отдел составляет заявку на внесение изменений в перечень учреждений.
В графе 8 заявки на внесение изменений в перечень учреждений указывается вид изменения:

а) в случае включения новой записи – «Включение». При этом по соответствующей строке указываются все реквизиты включаемой записи. Код учреждения согласовывается с казначейским отделом;

б) в случае исключения записи – «Исключение». При этом по соответствующей строке заполняются графы 1 - 3.

в) в случае внесения изменений в реквизиты бюджетного учреждения, автономного учреждения в перечень учреждений включается две строки:

заменяемая строка, при этом указывается вид изменения «Заменяется строкой № __» со ссылкой на новую строку. По данной строке указываются все реквизиты заменяемой записи;

новая строка, при этом указывается вид изменения «Изменяется строка № __» со ссылкой на заменяемую строку. По данной строке указываются все реквизиты новой записи.

3.3. На основании заявок на внесение изменений в сводный реестр (заявок на внесение изменений в перечень учреждений) казначейский отдел составляет  сводный реестр (перечень учреждений) с учетом изменений и представляет на утверждение директору департамента финансов в течение трех дней со дня получения заявки на внесение изменений в сводный реестр (заявки на внесение изменений в перечень учреждений).

3.4. Не позднее следующего рабочего дня после утверждения директором департамента сводного реестра (перечня учреждений) с учетом изменений казначейский отдел направляет в Управление Федерального казначейства по Архангельской области информацию об изменениях сведений о главных распорядителях и получателях средств, главных администраторах доходов, администраторах доходов, бюджетных учреждениях в порядке и по форме, установленными Федеральным казначейством.
3.5. В случае оформления заявки на внесение изменений в сводный реестр  (перечень учреждений) с указанием неверных реквизитов или реквизитов не в полном объеме казначейский отдел не исполняет заявку на внесение изменений в сводный реестр (заявку на внесение изменений в перечень учреждений) и в течение двух дней со дня представления заявки на внесение изменений в сводный реестр (заявки на внесение изменений в перечень) направляет главному распорядителю, главному администратору доходов, главному администратору источников  (органу мэрии города, осуществляющему функции и полномочия учредителя) Протокол, в котором указывается причина неисполнения, в электронном виде или на бумажном носителе.
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